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COMUNE DI VALGANNA 

Provincia di Varese 
 

Piazza Grandi 1 - 21039 VALGANNA 
Tel. 0332-719755  Fax 0332-719680   
C.F. 00477430128 

 
BANDO DI GARA PER L’AFFIDAMENTO  DEL SERVIZIO DI BR OKERAGGIO 

ASSICURATIVO  
 

CIG: ZBC052A82A 
(ammontore presunto di gara € 39.900,00 – nel corso dell’anno 2011 l’Ente ha provveduto a pagamenti 
assicurativi per complessivi € 12.690,96) 

 
 

 
Il Comune di Valganna indice gara  per l’affidamento del servizio di brokeraggio assicurativo per il 
periodo 2012 - 2015 
 

- LUOGO DI ESECUZIONE DEL SERVIZIO :  
- denominazione ufficiale: COMUNE DI VALGANNA 
- indirizzo postale: Piazza Grandi, 1  21039 VALGANNA (VA) - Italia 
- punti di contatto: tel. 0332 719755 - fax 0332 719680, e-mail 

ragioneria@comune.valganna.va.it; 
- I documenti di gara sono disponibili sul sito www.comune.valganna.va.it e presso l’Area 

Finanziaria del Comune di Valganna; 
- le offerte vanno inviate e/o presentate a: Comune di Valganna – Piazza Grandi, 1 - 21039 

Valganna (VA) – Ufficio Protocollo. 
 
 
CARATTERISTICHE DEL SERVIZIO : il servizio di brokeraggio assicurativo, ai sensi della 
legge 28 novembre 1984 n. 792 e seguenti modifiche, comprendente: 
 

1. Individuazione, analisi e valutazione dei rischi; 
2. Analisi delle polizze assicurative in essere ed impostazione del programma assicurativo 

completo e personalizzato; 
3. Redazione dei capitolati di gara strutturati sulla base delle reali necessità della l’Ente 
4. Assistenza nella predisposizione dei documenti di gara, nello svolgimento delle gare 

medesime e nella valutazione delle offerte pervenute; 
5. Gestione tecnica ed amministrativa di tutti i contratti assicurativi. 
6. Aggiornamento dei contratti in relazione alle esigenze l’Ente  e alle evoluzioni legislative e 

regolamentari; 
7. Assistenza nella gestione dei sinistri attivi e passivi;. 

 
ELABORATI DI GARA : si potrà visionare il bando di gara ed ottenerne copia presso il Comune 
di Valganna previo pagamento delle spese di riproduzione. 
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COMPENSI: i compensi del Broker, come da consuetudine di mercato, resteranno a intero ed 
esclusivo carico delle Compagnie di assicurazione e, pertanto, nulla sarà dovuto dal Comune al 
Broker per le attività previste dal presente appalto. 
 
RESPONSABILE DEL PROCEDIMENTO: dott. Giuseppe Cardillo Direttore generale e 
responsabile dell’area Segreteria. 
 
PROCEDURA E MODALITA’ DI AGGIUDICAZIONE : il servizio sarà aggiudicato a favore 
dell’offerta ritenuta più vantaggiosa nel rispetto dei parametri di seguito riportati. 
 
 
 
 
 
 
La Commissione di gara, valuterà le offerte sulla base dei seguenti parametri: 
 

N. Descrizione Punti 
1 Relazione tecnica con descrizione delle modalità per 

l'espletamento del servizio, con particolare riferimento 
ai criteri adottabili ai fini del conseguimento di 
economie di spesa.  

Fino a 
50 

2 Servizi Aggiuntivi che il concorrente è disposto a 
prestare gratuitamente.  

Fino a 
5 

3 Ubicazione della sede o filiale della società di 
brokeraggio:  
distanza dall’Ente entro 20 Km           punti  25 
distanza dall’Ente oltre 20 Km            punti 10 

Fino a 
25 

4 Numero complessivo degli Enti Pubblici gestiti, 
totalmente/parzialmente o nel piazzamento dei rischi 
per conto di altri broker, nel periodo 2008 -2010 
Fino a 10      Enti              punti   5 
Da   11 a 50  Enti             punti   8 
oltre 50        Enti              punti 10  

Fino a 
10 

5 Rapporto percentuale fra dipendenti/collaboratori  e 
numero di iscritti all’albo dei mediatori di 
assicurazione R.U.I. ex D.lgs n. 209 del 07 settembre 
2005 presenti negli ultimi cinque anni: 
Fino al   10%  punti    2 
Fino al   20%  punti   5 
oltre al  30%   punti 10 

Fino a 
10 

 Totale 100 

 
 
I punti a disposizione per un totale di 100 saranno assegnati dalla Commissione Giudicatrice sulla 
scorta dei dati forniti dai concorrenti, quali rilevabili dalla documentazione presentata. 
Il servizio in argomento verrà assegnato a favore della Impresa la cui offerta avrà ottenuto la 
valutazione complessiva più elevata, risultante dalla sommatoria dei citati punteggi. 
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La Commissione Giudicatrice si riserva di procedere all’aggiudicazione anche in presenza di una 
sola offerta valida, purché ritenuta consona alle esigenze dell'Ente.  
In caso di offerte uguali si procederà al sorteggio. 
 
 
SOGGETTI AMMESSI ALLA GARA E REQUISITI DI PARTECIPA ZIONE : 
 
-   essere iscritti all'Albo dei broker di cui alla Legge 28/11/1984 n. 792 ora R.U.I. ex D.lgs n. 209 

del 07 settembre 2005 

- essere iscritti alla Camera di Commercio, Industria, Artigianato ed Agricoltura; 
- avere una polizza assicurativa, con massimale non inferiore a Euro 2.000.000 a garanzia della 

responsabilità professionale verso terzi dell'impresa nonché dei suoi dipendenti e/o collaboratori 
anche occasionali con il preciso obbligo, in caso di aggiudicazione, di tenere in essere detta 
polizza, o altra equivalente, per tutta la durata dell'incarico; 

- applicare nei confronti dei propri dipendenti condizioni economiche e normative non inferiori a 
quelle previste dai vigenti CCNL della categoria e della zona con il preciso obbligo, in caso di 
aggiudicazione, di rispettare dette condizioni per tutta la durata dell'incarico; 

- essere in regola con gli obblighi relativi al pagamento dei contributi previdenziali e assistenziali 
a favore dei lavoratori secondo la legislazione italiana o del paese dove il soggetto ha la propria 
sede; 

- essere in regola con gli obblighi relativi al pagamento delle imposte e delle tasse secondo la 
legislazione italiana o del paese dove il soggetto ha la propria sede;  

- essere in regola con le norme che disciplinano il diritto al lavoro dei disabili (art. 17 Legge 
68/99); 

- non essere mai incorsi in violazioni gravi, definitivamente accertate, attinenti alle norme poste a 
tutela della prevenzione e della sicurezza sui luoghi di lavoro; 

- non trovarsi nelle condizioni di cui all'art. 2359 C.C. con altre imprese che partecipano alla stessa 
gara. 

 
Sono ammesse domande anche da parte di associazioni temporanee di imprese e, in tal caso, i 
requisiti di cui sopra. dovranno essere posseduti da ognuna delle imprese partecipanti al 
aggruppamento mentre i requisiti di cui al punto 10. dovranno essere posseduti quanto meno dalla 
capogruppo/mandataria. 
Per tutte le imprese concorrenti, sia singole che raggruppate in ATI, non devono sussistere 
partecipazioni di controllo o di collegamento con compagnie di assicurazione. 
Inoltre, tutte le imprese concorrenti, sia singole che raggruppate in ATI, i loro legali rappresentanti, 
gli amministratori e i soggetti muniti di poteri di rappresentanza non devono trovarsi in alcuna delle 
condizioni di esclusione di cui all'art. 12 del decreto legislativo n. 157/95.  
Infine, tutte le imprese concorrenti, sia singole che raggruppate in ATI, devono dichiarare, rimossa 
ogni eccezione e/o riserva, di accettare pienamente e incondizionatamente tutte le condizioni e le 
prescrizioni del presente bando. 
 
MODALITA’ DI PRESENTAZIONE E CRITERI DI AMMISSIBILI TA’ OFFERTE : Le ditte 
che intendono partecipare alla gara dovranno far pervenire, in piego chiuso indirizzato a: 

Comune di Valganna-  Uff. Protocollo 
 

 entro e non oltre le ore 12,00 del giorno …25.06.2012.,  i documenti sotto elencati, pena 
l’esclusione dalla gara stessa. 
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Resta inteso che il recapito del piego rimane ad esclusivo rischio del mittente ove, per qualsiasi 
motivo, il piego stesso non giunga a destinazione in tempo utile. 
I plichi, contenenti le offerte e la relativa documentazione, devono essere chiusi, controfirmati sui 
lembi di chiusura, e devono recare all’esterno – oltre all’intestazione del mittente e all’indirizzo 
dello stesso - le indicazioni relative all’oggetto della gara. 
 
I plichi devono contenere al loro interno due buste, contrassegnate rispettivamente con le lettere A e 
B, a loro volta chiuse e controfirmate sui lembi di chiusura, recanti l’intestazione del mittente e la 
dicitura, rispettivamente: 
• A “Appalto servizio brokeraggio assicurativo – documentazione” 

• B “Appalto servizio brokeraggio assicurativo – offerta tecnica” 
 
Nel plico contrassegnato con la lettera A), debitamente chiuso in modo da garantire l’integrità dello 
stesso e controfirmato sui lembi di chiusura e recante all'esterno la dicitura documenti della Impresa 
………………, dovrà essere  inclusa la dichiarazioni riportante la seguente voce: 

a. la denominazione, ragione sociale, sede della Impresa e numero di partita I.V.A.; 

b. di non trovarsi nelle condizioni di esclusione dalle gare di cui all'art. 12 del decreto 
legislativo n.  157/95 e successive  modificazioni; 

c. l'iscrizione alla Camera di Commercio, Industria, Artigianato e Agricoltura e, nel caso 
d'Impresa, nel Registro del Tribunale; per le Impresa straniere in Registri equivalenti; 

d. l'iscrizione nell'Albo dei Mediatori, di cui all'art. 3 della L. 792/84 ora R.U.I. ex D.lgs n. 209 
del 07 settembre 2005  

e. il possesso di polizza di Responsabilità Civile Professionale Civile a copertura dei danni a 
terzi causati da negligenza od errori professionali, così come prescritto dall’art. 4 – lett.g) 
della L. 792/84,. 

f. che l’impresa applica nei confronti dei propri dipendenti condizioni economiche e normative 
non inferiori a quelle previste dai vigenti CCNL della categoria e della zona con il preciso 
obbligo, in caso di aggiudicazione, di rispettare dette condizioni per tutta la durata 
dell'incarico; 

g. che l’impresa è in regola con gli obblighi relativi al pagamento dei contributi previdenziali e 
assistenziali a favore dei lavoratori secondo la legislazione italiana o del paese dove il 
soggetto ha la propria sede; 

h. che l’impresa è in regola con gli obblighi relativi al pagamento delle imposte e delle tasse 
secondo la legislazione italiana o del paese dove il soggetto ha la propria sede; 

i. che l’impresa è in regola con le norme che disciplinano il diritto al lavoro dei disabili (art. 17 
Legge 68/99); 

j. che l’impresa non è mai incorsa in violazioni gravi, definitivamente accertate, attinenti alle 
norme poste a tutela della prevenzione e della sicurezza sui luoghi di lavoro; 

k. che l’impresa non si trova nelle condizioni di cui all'art. 2359 C.C. con altre imprese che 
partecipano alla stessa gara; 

l. di aver preso esatta cognizione della natura del servizio e di tutte le circostanze generali e 
particolari che possono influire sulla sua esecuzione e di aver ritenuto le condizioni del 
servizio stesso tali da consentire l'offerta; 

m. di mantenere regolari posizioni previdenziali ed assicurative presso l’INPS e l’INAIL e di 
essere in regola con i relativi versamenti, secondo  la legislazione italiana o straniera; 

n. di accettare, senza condizione o riserva alcuna, tutte le norme e disposizioni contenute nel 
bando di gara. 
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1) Eventuale dichiarazione della volontà di costituire ATI per l’affidamento dell’incarico ai sensi 
dell’articolo 11 del D.Lgs. 17 marzo 1995 n. 157 e dell’articolo 9 del D.Lgs 25 febbraio 2000 
n.65. Detta dichiarazione/domanda sarà sostitutiva della domanda di partecipazione di cui al 
precedente punto 1) e dovrà contenere tutti gli elementi previsti dalle succitate norme 
legislative. 

2) Dichiarazione di essere in regola con il versamento d'imposta, tasse e contributi previdenziali. 

 
La mancata presentazione anche di uno solo dei documenti sopra elencati comporta l'esclusione 
dell'Impresa dalla gara. 
 
In caso di raggruppamento temporaneo di imprese le dichiarazioni di cui al punto 2 dovranno essere 
prodotte da ogni Impresa componente l' A.T.I.. 
 
Nel plico contrassegnato con la lettera B), debitamente chiuso in modo da garantire l’integrità dello 
stesso e controfirmato sui lembi di chiusura recante all'esterno la dicitura offerta tecnica  della 
Impresa ………………, dovrà essere incluso, a pena di esclusione, tutto quanto indicato nella tabella 
sopra riportata. 
 

 
SVOLGIMENTO DELLA GARA - AGGIUDICAZIONE 
In data …28.06.2012.. alle ore ……8.30……… il responsabile del servizio  procederà in seduta 
pubblica alla apertura delle buste pervenute nei termini indicati valutando, in prima istanza: 
1. L’integrità dei plichi; 
2. La presenza nel plico medesimo delle buste A e B che a loro volta dovranno risultare integre e 

rispondenti a quanto richiesto dal presente bando; 
 
L’assegnazione provvisoria del servizio verrà pronunciata a favore dell'Impresa che avrà ottenuto il 
punteggio complessivo più elevato. 
 
Il servizio sarà aggiudicato dal Responsabile del Servizio competente, previa verifica delle modalità 
di svolgimento della gara e ratifica dell’operato della Commissione Giudicatrice. 
 
ONERI A CARICO DELLA DITTA AGGIUDICATARIA:   
    La Ditta aggiudicataria sarà tenuta a: 
 
a) presentare copia del il Certificato rilasciato dall’ISVAP dal quale si evinca l'iscrizione all’Albo 

dei mediatori di assicurazione di cui alla legge 28.11.1984 n. 792  
b) presentare copia della Polizza di assicurazione di responsabilità civile per negligenze ed errori 

professionali, in originale , ai sensi  dell'art. 4 lett. g) della Legge 28.11.1984 n. 792;  
c) presentare il Certificato di iscrizione alla Camera di Commercio, Industria e Artigianato in 

originale o copia conforme e di data non anteriore a 6 mesi dalla data di aggiudicazione. 
d) firmare il contratto nel giorno e nell’ora che verranno indicati con comunicazione scritta; 
e) predisporre tutto quanto necessario per dare inizio al servizio nei termini che saranno fissati 

dall’Amministrazione. 
 
Il mancato adempimento a quanto richiesto dai punti precedenti o a seguito di eventuali 
verifiche, da cui risulti che la ditta concorrente non è in possesso dei requisiti richiesti, 
comporterà la decadenza dall’aggiudicazione 
In tal caso, il servizio sarà aggiudicato al secondo classificato, previa presentazione della 
documentazione  richiesta. 
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TRATTAMENTO DEI DATI PERSONALI 
 
 Ai sensi dell'art. 13 del D.Lgs. n. 196/2003 – Testo Unico sulla Privacy -, i dati  personali forniti dai 
concorrenti saranno raccolti presso il Comune, Ufficio Segreteria, per le finalità di gestione 
dell'aggiudicazione del contratto di appalto oggetto del presente bando e saranno trattati dallo stesso 
ufficio anche successivamente all'aggiudicazione del contratto per finalità inerenti alla gestione dello 
stesso contratto. 
Le informazioni richieste potranno essere comunicate alle Amministrazioni Pubbliche direttamente 
interessate allo svolgimento della gara od alla gestione del contratto oppure ai soggetti titolari per 
legge del diritto di visione e rilascio copie dei documenti amministrativi secondo le modalità 
stabilite dal vigente regolamento comunale che disciplina la materia.  
L’interessato gode dei diritti di cui all'art.13 del citato Decreto Legislativo i quali figura il diritto di 
accesso ai dati che lo riguardano, nonché alcuni diritti complementari tra cui il diritto di far 
rettificare, aggiungere, completare o cancellare i dati erronei, incompleti o raccolti in termini non 
conformi alla legge, nonché il diritto di opporsi al loro trattamento per motivi legittimi.  
 
 
 
Valganna, 05.06.2012 
 
 

        Il Direttore Generale e 
Responsabile dell’area Segreteria  

dott. Giuseppe Cardillo  


